INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GORJ

ORDINNR. 29[

privind desfisurarea activititii de eliberare a apostilei in cadrul Institufiei Prefectului — Judetul Gorj

Prefectul Judetului Gorj,

Avind in vedere:

- Ordonanta Guvernului nr. 66/1999, pentru aderarea Roméniei la Conventia cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale striine, adoptati la Haga la 5 octombrie 1961, cu
modificarile si completirile ulterioare;

- Instructiunile ministrului administratiei §i internelor nr. 82/2010, privind organizarea si
desfisurarea activititii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative;

in temeiul art. 26, alin. 1 din Legea nr. 340/2004 privind prefectul §i institutia prefectului,
emite urméatorul

ORDIN:

Art. 1. Incepind cu data emiterii prezentului ordin, se desemneazi domnul subprefect Marcel
Laurentiu Romanescu pentru coordonarea activititii de eliberare a apostilei in cadrul Institutiei Prefectului
— Judetul Gorj.

Art. 2. Apostila eliberatdi de Institutia Prefectului — Judeful Gorj va fi semnatdi de domnul
subprefect Marcel Laurentiu Romanescu;

Art. 3. Pe apostila mentionatd la art. 2 din prezentul ordin, se va aplica stampila cu stema
Romaéniei transmisd de Ministerul Administratiei gi Internelor pentru a fi utilizatd exclusiv in acest scop.

Art. 4. In cadrul Compartimentului Apostild din structura Serviciului Verificarea Legalitatii
Actelor, Aplicarea Legilor cu Caracter Reparatoriu, Contencios Administrativ §i Aplicarea Apostilei, se
organizeazi Biroul Apostild, in cadrul céruia vor fi realizate urmétoarele activititi:

- inregistrarea cererii depuse de solicitant;

- verificarea competentei institugiei prefectului;

- verificarea semniturii si a calitifii in care a acfionat semnatarul actului pentru care se
solicit eliberarea apostilei i, daca este cazul, a identitatii sigiliului sau a stampilei de pe act;

- verificarea actelor pentru care urmeazi si se elibereze apostila si confruntarea cu datele
corespunzitoare din cererea completaté de solicitant;

- notarea intr-un registru de evidentd, pe suport hartie si/sau in format electronic, a
urmdtoarelor informatii:

- data primirii cererii;

- numirul de inregistrare a cererii, care se trece, in mod corespunzitor, §i pe
apostild;

- numele solicitantului i a calitétii acestuia, dupa caz: titular, soful/sotia titularului,
rudi de gradul I sau II cu titularul, imputernicit, reprezentant al unei persoane juridice sau
oficiu consular;

- numele titularului actului si cetéfenia acestuia;

- denumirea actului pentru care se solicitd aplicarea apostilei, a seriei §i numarului
acestuia;

- numirul procurii, al Imputernicirii avocatiale, al contractului si/sau al delegatiei
reprezentantului persoanei juridice ori al corespondentei, dupa caz;

- statul In care urmeazi a fi folosit actul;

- emitentul actului;

- datele privind verificarea semnéturii, a calitdfii in care a actionat semnatarul
actului si, dac3 este cazul, a identit#tii sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care se
solicita eliberarea apostilei;



- observatii cu privire la scopul utilizirii actului sau/si la alte aspecte considerate
importante.
- completarea apostilei;
- eliberarea apostilet;

Art. 5. Se imputernicesc domnul Camil Nicolae Deaconu si doamna Sirbu Gabi pentru
desfasurarea activitdtilor din cadrul Biroului Apostild previzute la art. 4, precum i pentru semnarea
apostilei previzuty la art. 2 si aplicarea pe aceasta a stampilei cu stemi previzuty la art. 3, in situatia in
care subprefectul desemnat se afld in imposibilitate.

Art. 6. Institufia Prefectului — Judetul Gorj va asigura, prin persoanele prevézute la art. 5 din
prezentul ordin, transmiterea clitre Ministerul Administrafiei §i Internelor — Directia pentru Relatiile cu
Institutiile Prefectului, a urmatoarelor:

- informatii privind apostilele eliberate, astfel:

- lunar, pina pe data de 5 a fiectrei luni, pentru apostilele eliberate in luna
anterioari;

- pentru pericada 01.11.2004 — 31.05.2010, pand cel mai tirziu in data de 31
decembrie 2010.

- rapoarte referitoare la activitatea de eliberare a apostilei, pand cel mai trziu la data de 20 ianuarie,

respectiv 20 iulie ale fiecdrui an, aferent activititii desfasurate in semestrul anterior;

Art. 7. Persoanele previzute la art. 5 din prezentul ordin vor asigura afigarea la sediul institutiei,
publicarea pe site-ul institutiei si actualizarea ori de cate ori este cazul, a informatiilor previzute la art. 27
lit. (b) din Instructiunile ministrului administratiei §i internelor nr. 82/2010.

Art. 8. Fisele postului pentru persoanele care desfigoars activititile previizute la art. 5 din prezentul
ordin se vor completa corespunzitor.

Art. 9. Specimenul semnéturii persoanelor desemnate, precum si amprenta stampilei ce vor fi
utilizate pentru eliberarea apostilei la Institutia Prefectului — Judetul Gorj, vor fi exclusiv cele prezentate in
tabelul din Anexa nr. 1, ce face parte integranti din prezentul ordin.

Art. 10. Prezentul ordin a fost intocmit in 4 exemplare i va fi comunicat persoanelor prevazute la
art. 1 si 5, precum si compartimentului Resurse Umane.

Emis astizi/ 39/ 09. 2010/

CONTRASEMNEAZA,

SUBPREFECT,
Conf. univ. dr. Marcel Laurdntiu ROMANESCU




