‘ PROCEDURA DE ELIBERARE A APOSTILEI LA INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL GORJ ’

@erarea apostilei poate fi solicitata de:

a) titularul actului;

b) sotul/sotia titularului actului ori o ruda pana la
gradul II cu titularul actului;

¢) altd persoand fizica, care prezinti procuri
notariala;

d) un avocat care prezinti imputernicire
avocatiala;

e) o persoand juridica care a incheiat cu titularul
actului un contract avand ca obiect realizarea in
numele acestuia a procedurilor necesare pentru
eliberarea apostilei, prin reprezentant care

@inti delegatie in acest sens; /

mrimirea documentelor, se va verifica daca:

a) competenta privind apostilarea actului

prezentat este a institutiei prefectului, in caz
contrar, solicitantul va fi indrumat sa se adreseze
Tribunalului sau Camerei Notarilor Publici
competente;
b) este indeplinit unul dintre urmatoarele criterii:
titularul actului/solicitantul apostilei are ultimul
domiciliu in judetul Gorj, sau emitentul actului
are sediul in judetul Gorj.

Considerarea unuia dintre criterii se va face in
favoarea solicitantului. In cazul neindeplinirii
niciunuia dintre cele doua criterii, solicitantul va
fi indrumat catre institutia  prefectului

&mpetenté. /

Taxele aferente apostilei sunt prevazute de
Ordonanta _Guvernului _nr. 128/2000 privind
stabilirea unor taxe pentru serviciile prestate pentru
persoanele fizice si juridice de céatre Ministerul
Administratiei si Internelor, si se percep pentru
fiecare act pentru care se solicitd eliberarea

apostilei.
Plata taxelor se poate face la sediul Institutiei
Prefectului - Judetul Gorj, sau prin orice

modalitate de platd prevazutda de Ordonanta
Guvernului _nr. 92/2003 privind Codul de
procedura fiscald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Taxele vor fi achitate separat (taxa pentru
inregistrarea cererii — 3lei/cerere §i taxa pentru
eliberarea apostilei — 22 lei/act) in contul bugetului
de stat 20.33.01.02 ,.taxe consulare”;

Taxa pentru eliberarea apostilei va fi achitatd
exclusiv 1n functie de numdrul actelor apartinind
aceluiasi titular.

Pe chitantele cu care se achita taxele se va Inscrie
numele/denumirea solicitantului (persoana fizica,
persoana juridicd sau avocat)

i

Prezentarea actului
si solicitarea
apostilei
la biroul din cadrul
Institutiei Prefectului
— Judetul Gorj

Analiza primara
(biroul apostild)

Verificarea actelor
(biroul apostild)

A

Achitarea taxelor
(solicitantul)

Completarea cererii
(solicitantul)

inregistrarea cererii
(biroul apostild)

Tiparirea si
eliberarea apostilei

La biroul apostila se vor prezenta \

urmétoarele:

- actele pentru care se solicita eliberarea
apostilei, in original;

- actul de identitate al solicitantului;

- dovada relatiei cu titularul actelor,
(sot/sotie, ruda pana la gradul II), cand
solicitantul nu este titularul actelor;

- procura notariald/imputernicirea avocatiala,
cand solicitantul este o persoana
imputernicitd/avocat;

- delegatia pentru reprezentantii persoanelor
juridice /

Se verifica daca statul unde urmeaza a fi folosite
actele cu apostild este semnatar al Conventiei
Apostila, in caz contrar, procedura aplicabilda
este ,,supralegalizarea”, aceasta realizdndu-se
de catre Ministerul Afacerilor Externe, dupd o
procedurd similara celei de apostilare (in cazul
hotararilor  judecatoresti, precum si  al
traducerilor si copiilor legalizate, este necesar
avizul prealabil al Ministerului Justitiei) /

Se wva verifica, prin metode specifb
semnatura, calitatea in care a actionat
semnatarul actului si, dacd este cazul,
identitatea sigiliului sau a stampilei de pe
act, asigurandu-se astfel ca actul pentru care

se solicita eliberarea apostilei este autentic.

Dupa achitarea taxelor de catre solicitant,
acesta va completa cererea prin care solicitd
eliberarea apostilei, utilizdnd un formular
tipizat pus la dispozitia sa de citre biroul
apostila.

Cererea completatd de solicitant (insogi}

de chitantele cu care au fost achitate taxele
aferente), va fi inaintatd biroului apostila,
unde va fi inregistratd intr-un Registru
special, numarul de inregistrare al cererii
fiind si numarul apostilei ce va fi eliberate.

Dupa parcurgerea etapelor de mai sus,
apostila fa fi completata in format
electronic §i va fi tiparita pe suport de
hartie, color, fiind semnatd de persoana
imputernicitd, pe aceasta aplicandu-se
stampila Institutiei Prefectului — Judetul
Gorj.

Apostila va fi atasati actului pentru care
a fost eliberati si va fi inmaénata
solicitantului.

Apostila este valabila numai insotita de
actul pentru care a fost eliberata.







