EXEMPLE DE ACTE OFICIALE ADMINISTRATIVE
PENTRU CARE SE POATE ELIBERA APOSTILA
LA INSTITUTIA PREFECTULUI

ACTE

OBSERVATII

INSTITUTII IMPLICATE

Acte de stare civila:

- certificate de nastere;

- certificate de casatorie;
- certificate de deces.

Model nou, emis incepand cu 01.01.1998

Nota: Actele de stare civild emise inainte de 1998 trebuie preschimbate cu modelul
nou, international. Preschimbarea se face la oficiile de stare civila care le-au eliberat
pe cele vechi.

Oficiile de stare civila care au eliberat actele de stare
civila in format vechi.

Anexa nr. 8 la Metodologia pentru aplicarea
unitara a dispozitiilor Legii nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civild, semnatd de
ofiterul de stare civila si purtdnd parafa acestuia
(adeverinta privind starea civild/dovada
celibat/adeverinta celibat, etc.)

Dovada de celibat se elibereaza de oficiul de stare civild unde a fost Inregistrata
nagterea.

Acest act este necesar in vederea Incheierii casatoriei in strainatate.

Nota: Pentru persoanele care au fost casatorite, pe langa dovada de celibat si sentinta
judecitoreascd prin care s-a desfacut cdsatoria anterioard, in unele state (Germania,
Marea Britanie) se solicita si prezentarea certificatului de casatorie cu mentiunea
"Anulat”.

Oficiile de stare civild care au inregistrat nasterea.

Certificate de botez/cununie

Noti: In prealabil prezentarii pentru eliberarea apostilei, aceste certificate trebuie
vizate de Directia pentru Cultura, si Patrimoniul National a Judetului Gorj.

Directia pentru Cultura, si Patrimoniul National a
Judetului Gorj

Strada Calea Eroilor nr. 15 - 17, Térgu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/22.22.36, Fax: 0253/ 22.19.18.

Certificate prin care se atestd domiciliul si
cetatenia persoanei sau statutul juridic fata de
statul roman, care urmeaza sa fie folosite in
strainatate, in scopul valorificarii unor drepturi
sau al apararii intereselor cetatenilor romani

Cererile pentru eliberarea acestor certificate se pot depune atat la Serviciile Publice
Comunitare de Evidenta a Persoanelor, cat si la oficiile de stare civila, insotite de
chitanta de plata a taxei consulare si timbrul fiscal reprezentind taxa de cerere.

Se elibereaza in conformitate cu prevederile O.G.R. nr.33/2002 si H.G. nr. 220/2006
pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in straindtate a
certificatelor si extraselor de pe actele de stare civild, precum si a datelor cu privire la
domiciliul si resedinta unor persoane.

Directia Comunitard Judeteana de Evidenta a
Persoanelor Gorj

Strada Victoriei, nr. 2-4, Targu Jiu, Gorj

Tel.: 0253/20.78.09, Fax: 0253/21.38.43

M.A.L - Directia pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date

Strada Obcina Mare nr. 2, sector 6, Bucuresti
Tel: 021/413.54.42, Fax: 021/413.50.49

Acte care fac dovada schimbarii numelui pe
cale administrativa

Procedura schimbarii de nume pe cale administrativa este reglementata de Ordonanta
Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a
numelor persoanelor fizice, aprobata prin Legea nr. 323/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Persoanele care solicitd schimbarea numelui pe cale administrativad vor depune o cerere
la priméria in a cérei raza teritoriala isi au domiciliul, sau la primaria ultimului loc de
domiciliu avut in tard, in cazul cetdtenilor romani cu domiciliul in strainatate.

Directia Comunitard Judeteana de Evidenta a
Persoanelor Gorj

Strada Victoriei, nr. 2-4, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/20.78.09, Fax: 0253/21.38.43

Adeverinte privind confirmarea domiciliului

Se elibereaza de Serviciile Publice Locale de Evidenta a Persoanelor, unde 1si au
domiciliul solicitantii

Serviciile Publice Locale de Evidenta a Persoanelor

Adeverinte privind componenta familiei

Se elibereaza solicitantilor de Serviciile Publice Comunitare Locale de Evidenta a
Persoanelor in vederea depunerii actelor pentru reintregirea familiei.

Este un formular tip, modelul fiind transmis tuturor serviciilor publice comunitare
locale de evidenta a persoanelor prin Circulara nr. 21/2006 a Ministerului
Administratiei si Internelor si Inspectoratului National pentru Evidenta Persoanelor, in
Anexa nr. 2.

Serviciile Publice Locale de Evidenta a Persoanelor




ACTE

OBSERVATII

INSTITUTII IMPLICATE

Certificate de cazier judiciar

Se elibereaza de Inspectoratele de Politie Judetene sau de Inspectoratul General al
Politiei Romane.
Nota: Valabilitatea acestor certificate este de 6 luni.

Inspectoratul de Politie Judetean Gorj
Strada Traian, nr. 2, Targu Jiu, jud. Gorj
Telefon: 0253/48.32.62

Acte de studii emise in sistemul de invatimant
preuniversitar

Noti: In prealabil prezentirii pentru eliberarea apostilei, actele de studii emise in
sistemul de invatamant preuniversitar vor fi vizate de Inspectoratul Scolar Judetean
pe raza céruia se afla unitatea emitenta.

Inspectoratul Scolar Judetean Gorj
Strada Victoriei nr. 132-134, Targu Jiu, Gorj
Tel: 0253/22.71.77, Fax: 0253/22.47.50

Actele de studii emise in sistemul de invatamant
universitar si postuniversitar

Noti: In prealabil prezentirii pentru eliberarea apostilei actele de studii emise in
sistemul de invatamant universitar si postuniversitar vor fi vizate, de Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului - Centrul National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor.

Noti: In situatia in care, din motive obiective, nu s-a putut realiza vizarea acestor acte
la institutia abilitata, prezentata mai sus, solicitantii vor prezenta la Biroul Apostila
adeverinta de autenticitate eliberata de institutia care a emis actele de studii, prin care
certifica autenticitatea acestor acte.

Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si
Sportului - Centrul National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor

Strada General Berthelot, nr. 30, Sector 1, Bucuresti
Tel.: 021/313.26.77

Acte care atestd calitatea de scolarizat pe
teritoriul Romaniei, pentru cetatenii straini

Se elibereaza de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului — Serviciul
Relatii Internationale

Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului — Serviciul Relatii Internationale
Strada General Berthelot, nr. 28-30, Sector 1,
Bucuresti

Tel. Centrald: 021/405.62.00, 021/405.63.00

Acte studii, certificate, adeverinte, copii-extras
emise de institutiile din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor

Noti: In prealabil prezentirii pentru eliberarea apostilei, aceste acte de studii vor fi
vizate de Ministerul Administratiei si Internelor - Directia Generalda Management
Resurse Umane

Ministerului Administratiei si Internelor - Directia
Generalda Management Resurse Umane
Strada Piata Revolutiei, nr. 1A, sector 1, Bucuresti
Tel. 021/313.75.17, Fax: 021/312.68.12

Acte studii, certificate, adeverinte, copii-extras
emise de institutiile din cadrul Ministerului
Apararii

Noti: In prealabil prezentarii pentru eliberarea apostilei, aceste acte de studii vor fi
vizate de Ministerul Apararii Nationale — Serviciul Istoric al Armatei

Ministerului Apararii Nationale — Serviciul Istoric al
Armatei

Drumul Taberei nr. 9-11, Sector 6 Bucuresti

Tel.: 021/318.53.67 int. 161; 314;

Fax.: 021/318.53.85

Certificate de calificare profesionala si absolvire
obtinute in afara sistemului national de educatie

Noti: In prealabil prezentrii pentru eliberarea apostilei, Certificatele de calificare
profesionala si absolvire vor fi vizate, dupa cum urmeaza:

- cele emise incepand cu luna ianuarie 2004, de catre Agentia Judeteana de Prestatii
Sociale

- cele emise nainte de 1989 si intre anii 1990-2003, de catre Agentia Judeteana
pentru Ocuparea Fortei de Munca

Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj
Bulevardul Republicii nr. 14, Targu Jiu, Gorj

Tel.: 0253/21.29.90, Fax: 0253/21.29.89

Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca
Gorj

Strada Lt. Col. Dumitru Petrescu nr. 1, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/21.80.04

Atestate privind calificarea - pregatirea si
experienta profesionala - dobandite in Romania,
in afara sistemului national de invatamant

Se emit de catre Agentia Judeteana de Prestatii Sociale.

Aceste atestate sunt definite la art. 2. pct. 1 din Ordinul ministrului muncii, solidaritatii
sociale si familiei nr. 51/17.01.2007 pentru aprobarea procedurii de atestare a
calificarii — pregatire si experienta profesionala dobandite in Romania, in afara
sistemului national de invatamant, de catre cetdatenii romani care doresc sa desfasoare
activitati, in mod independent sau ca salariafi, pe teritoriul unui stat membru al
Uniunii Europene.

Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj
Bulevardul Republicii nr. 14, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/21.29.90, Fax: 0253/21.29.89




ACTE

OBSERVATII

INSTITUTII IMPLICATE

Certificate de competentd profesionala cu sigla
,,Consiliul pentru Standarde Ocupationale si
Atestare - COSA” sau ,,Consiliul National de
Formare Profesionald a Adultilor”

Noti: In prealabil prezentarii pentru eliberarea apostilei, aceste certificate trebuie
vizate de Consiliul National de Formare Profesionala a Adultilor (CNFPA) — Directia
de Standarde Ocupationale si Atestare

Consiliul National de Formare Profesionala a
Adultilor - CNFPA

Piata Valter Mardcineanu nr. 1-3, Intrarea B, etaj 2,
cam. 164-166, Sector 1, Bucuresti

Fax: 021/315.78.55, Tel: 021/315.78.46

Certificate de membru al Colegiului Medicilor
din Romania

Certificatele de membru al Colegiului Medicilor din Romania sunt emise si eliberate
de colegiile teritoriale ale Colegiului Medicilor din Romania.

Colegiul Medicilor din Judetul Gorj
Strada Progresului, nr. 18, Targu Jiu, Gorj
Tel./Fax 0253/22.51.03

Certificate de membru al Colegiului Medicilor
Dentisti din Roméania

Certificatele de membru al Colegiului Medicilor Dentisti din Roméania sunt emise si
eliberate de colegiile teritoriale ale Colegiului Medicilor Dentisti din Romania.

Colegiul Medicilor Dentisti din Judetul Gorj
Strada Progresului, nr. 18, Targu Jiu, Gorj
Tel./Fax 0253/22.51.03

Certificate de membru al Colegiului
Farmacistilor din Romania

Farmacistii care Intrunesc conditiile prevazute de lege exercita profesia pe baza
certificatului de membru al Colegiului Farmacistilor din Romania, avizat anual pe baza
asigurarii de raspundere civila, pentru greseli in activitatea profesionald, valabila
pentru anul respectiv

Colegiul Farmacistilor din Judetul Gorj
Str.1 Decembrie 1918, bl.D5, parter, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/22.51.12

Atestate privind exercitarea profesiei de
psiholog cu drept de libera practica

Sunt emise de Colegiul Psihologilor din Romania

Colegiul Psihologilor din Romania — Filiala
Teritoriald Gorj

Strada Republicii, B1.10, Sc.3, Ap.4, Targu Jiu, Gorj
Tel/fax: 0353/40.28.67

Certificate de membru al Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Roméania

Certificatele de membru al Colegiului Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti,
Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania sunt emise si eliberate de filialele
teritoriale.

Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si
Asistentilor Medicali din Romania — Filiala Gorj
Strada Progresului, nr. 18, Targu. Jiu, Gorj
Tel.:0253/22.71.60

Certificate de conformitate care atesta
experienta profesionald i adeverinte necesare
recunoasterii titlurilor de calificare dobandite in
Romania in profesiile de medic, medic dentist,
farmacist, asistent medical, asistent medical
generalist §i moasa

Sunt eliberate sub forma unor Recomandari de citre Ministerul Sanatatii - Directia
Generala pentru Politici de Sanatate si Resurse Umane

Ministerul Sanatatii - Directia Generala pentru Politici
de Sanatate si Resurse Umane Strada Intrarea Cristian
Popisteanu, nr. 1-3, Sector 1, Bucuresti

Tel. centrala: 021/307.25.00, 021/307.26.00

Acte cu caracter medical (dovezi de vaccinare,
fise medicale, adeverinte/ certificate medicale,
certificate de concediu medical, bilete iesire din
spital, autorizatii libera practica, adeverinte de
stagiu practic, etc.)

Noti: In prealabil prezentarii pentru eliberarea apostilei, actele cu caracter medical
vor fi vizate de catre Directia Judeteana de Sanatate Publica in raza careia se afla
institutiile care le-au emis.

Directia de Sanatate Publicd Gorj
Strada Progresului nr. 18, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/21.01.56, 0253.21.00.61

Adeverinte privind certificarea stagiului de
cotizare §i a punctajului realizat de asiguratii
sistemului public de pensii din Roméania

Aceste adeverinte sunt eliberate de Casa Judeteana de Pensii

Casa Judeteana de Pensii Gorj
Bulevardul Republicii, bl. 7, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/23.83.33, Fax: 0253/23.83.23

Adeverinte prin care se atestd vechimea in
munca

Eliberate de Casa Nationala de Pensii si alte Drepturi de Asigurdri Sociale, conform inscrierii din
carnetul de munca

Casa National de Pensii si alte Drepturi de Asigurari Sociale
Strada George Vraca, nr. 9, Sector 1, Bucuresti
Tel.: 021/313.41.25,021/314.88.77




ACTE

OBSERVATII

INSTITUTII IMPLICATE

Certificate pentru evitarea dublei impuneri
(Certificate de rezidenta fiscala)

Certificatele de rezidenta fiscala (redactate atat in limba romana cat si in limba
engleza, conform Ordinului ministrului finantelor nr. 1789/1998) sunt eliberate de
Directia Judeteana a Finantelor Publice

Directia Generala a Finantelor Publice Gorj
Strada Siretului nr. 6, Targu Jiu, Gorj
Te.: 0253/21.93.40, Fax.: 0253/21.93.38

Adeverinte de venit

Eliberate de administratiile finantelor publice municipale, ordsenesti si comunale

Certificate de cazier fiscal

Certificatul de cazier fiscal se elibereaza de Directia Judeteana a Finantelor Publice in
a cdrui raza teritoriald contribuabilul isi are domiciliul (pt. persoane fizice), resedinta
(pt. persoane straine) sau sediul (pt. persoane juridice), dupa caz, conform art. 2, alin 4
din H.G. 31/2002.

Directia Generala a Finantelor Publice Gorj
Strada Siretului nr. 6, Targu Jiu, Gorj
Te.: 0253/21.93.40, Fax.: 0253/21.93.38

Brevete de turism

Brevetul de turism este documentul prin care se atestd capacitatea profesionala in
domeniul turismului a persoanelor fizice care asigura conducerea agentiilor de turism
sau a structurilor de primire turistice

Brevetele de turism se elibereaza, in conditiile legii, de Ministerul Dezvoltarii
Regionale si Turismului, la cererea persoanelor fizice care solicita obtinerea acestuia.

Ministerul Dezvoltarii Regionale si Turismului
Strada Apolodor, nr. 17, Latura Nord, sector 5,
Bucuresti

Tel: 037.211. 14. 09

Documente de confirmare a valabilitatii
certificatelor de competentd pentru personalul
maritim navigant

Nota: In prealabil prezentirii pentru eliberarea apostilei, aceste certificate trebuie
vizate de Ministerul Transporturilor i Infrastructurii — Directia Generald Resurse
Umane si Management

Ministerul Transporturilor i Infrastructurii - Directia
Generald Resurse Umane §i Management

Bulevardul Dinicu Golescu nr. 38, Sector 1 Bucuresti
Tel.: 021/319.61.65, 021/319.61.33

Certificate de competenta profesionald in
domeniul transporturilor rutiere

Aceste certificate, emise de Agentiile Teritoriale ale Autoritatii Rutiere Roméane,
constituie dovada suficienta a competentei profesionale, potrivit art. 10 alin. 1 din
Directiva Consiliului 96/26 CE privind accesul la ocupatia de transportator rutier de
marfa si transportator rutier de caldtori §i recunoasterea reciproca a diplomelor,
certificatelor si a altor forme de calificare pentru a facilita acestor transportatori
dreptul la libera stabilire pentru operatiuni de transport national si international,
amendata prin Directiva 98/76.

Cu toate acestea, 1n situatia in care solicitantul invoca cererea expresa a autoritatilor
din statul in care urmeaza a fi utilizat certificatul de competenta, de a se certifica
semnatura §i stampila pe care documentul le poartd, Institutia Prefectului va proceda la
eliberarea apostilei, dupa verificarea acestuia la agentia teritoriald emitenta.

Autoritatea Rutierd Romana - Agentia Gorj
Strada Termocentralei nr. 1 B, Téargu Jiu, Gorj
Tel.: 0721.27.53.00, Fax: 0253/21.21.36

Certificate de traducator in si din limbi straine,

Ministerul Culturii si Patrimoniului National coordoneaza activitatea de atestare a
artistilor liber-profesionisti, a traducatorilor, precum si activitatea de atestare si avizare
in domeniul impresariatului artistic

Centrul de Pregatire Profesionala in Culturd, institutie publica subordonata
Ministerului Culturii gi Patrimoniului National, asigurad organizarea examenului pentru
acordarea certificatului de traducator in si din limbi straine.

Centrul de Pregatire Profesionala in Cultura

Piata Valter Maracineanu nr. 1-3, intrarea 2, et. 4,
camera 329, sector 1, Bucuresti (langa Sala Palatului)
Tel: 031/405.81.49, 021/310.08.15 int. 104

Fax: 021/310.08.16, 021/310.08.16

Certificate de competenta pentru ocupatiile:
impresar artistic, disc jockey, dansator, cantaret,
instrumentist

Centrul de Evaluare a Competentelor Profesionale al Centrului de Pregitire
Profesionala in Cultura elibereaza certificate de competenta cu valoarea actelor de
studii in urma derularii unor procese de evaluare pentru ocupatiile: impresar artistic,
disc jockey, dansator, cantaret, instrumentist.

Centrul de Pregétire Profesionala in Cultura
Bucuresti, Piata Valter Maracineanu, nr. 1-3, intrarea
2, et. 4, cam 315, sector 1, Bucuresti

Tel.: 021/310.08.15, 021/310.08.16

Fax: 021/310.08.16
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OBSERVATII
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Formularul E 104

Atestat privind totalizarea perioadelor de asigurare, munci, sau resedinta
Boala — maternitate — deces (alocatie) — invaliditate

Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate Gorj
Strada Grivitei, nr. 30, Targu Jiu, Gorj

Tel.: 0253/22.39.40, 0253.22.39.50,

Fax: 0253.22.36.21

Casa Judeteana de Pensii Gorj

Strada 30 Decembrie, nr.14, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/21.33.07, Fax : 0253/21.86.60

Formularul E 112

Atestat privind mentinerea dreptului la prestatiile n curs pentru asigurarea de boala-
maternitate

Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate Gorj
Strada Grivitei, nr. 30, Targu Jiu, Gorj

Tel.: 0253/22.39.40, 0253/22.39.50,

Fax: 0253/22.36.21

Atestatul privind componenta familiei In vederea acordarii prestatiilor familiale

Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj

Formularul E 401 Se completeaza de agentiile teritoriale de prestatii sociale (partea A) si serviciul de Strada 30 Decembrie, nr.14, Targu Jiu, Gorj
evidentd a persoanei din primarii, sau dupa caz, Oficiul Roman pentru Imigrari (partea | Telefon&Fax: 0253/21.78.22,
B) Fax: 0253/217.020
Atestatul privind continuarea studiilor n vederea acordarii prestatiilor familiale Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj
Formularul E 402 Se completeaza de agentiile teritoriale de prestatii sociale (partea A) si unitatea scolard | Strada 30 Decembrie, nr.14, Targu Jiu, Gorj
(partea B) Telefon&Fax: 0253/21.78.22,
Fax: 0253/21.70.20
Formularul E 405 Atestatul privind totalizarea perioadelor de asigurare, de angajare sau de activitate Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj
independenta ori privind cazurile de ocupari succesive in mai multe state membre, Strada 30 Decembrie, nr.14, Targu Jiu, Gorj
intre termenele de platd prevazute de legislatia acestor state Telefon&Fax: 0253/21.78.22,
Se completeaza de agentiile teritoriale de prestatii sociale (partea A) si (partea B), pe Fax: 0253/217.020
baza datelor transmise de citre institutiile cu atributii in domeniu din Romania.
Formularul E 407 Certificatul medical n vederea acordarii unei alocatii familiale speciale sau unor Agentia Judeteana de Prestatii Sociale Gorj
alocatii familiale majorate pentru copiii cu handicap Strada 30 Decembrie, nr.14, Targu Jiu, Gorj
Agentia teritoriald pentru prestatii sociale (partea A) si Directia Generala de Asistentd | Telefon&Fax: 0253/21.78.22,
Sociala si Protectia Copilului Judeteana (partea B) Fax: 0253/21.70.20
Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia
Copilului Gorj
Strada Ecaterina Teodoroiu nr. 365bis, Targu Jiu, Gorj
Tel.: 0253/21.25.18, 0253/40.13.18,
Fax: 0253/215.111
Altele Certificate prin care se confirma exactitatea sau realitatea unui fapt ori se atestad o

anumita calitate In vederea valorificarii anumitor drepturi, precum si adeverintele prin
care se atestd un drept sau un fapt, eliberate in temeiul legii




